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DRAFT SOP PENDAFTARAN PINDAH DATANG

NOMOR SOP
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA BtMA TANGGAL PEMBUATAN v
TANGGAL REVISI
TANGGAL PENGESAHAN
DISAHKAN OUH XEPALA DINAS
NAMA SOP PENERBITAN SURAT PINDAH DATANG
OASAR HUKUM KUAUFIKASI PELAKSANA
1 UU Nomor 1 Tahun 1974 1 Pendidikan Minimal SLTA
2 UU Nomor 23 Tahun 200S 2 Memahami Tugas Pokok Dan Fungsi
3 UU Nomor 24 Tahun 2013 3 Memahami Konsep Oasar Pelayanan
4 PP Nomor 37 Tahun 2017 4 Memahami Konsep Dasar Proses Pelayanan
5 Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 5 Memahami Tatalaksana Administrasi Perkantoran
6 Peituran Daaerah Kota Bima Nomor 3 Tahun 2010 6 Memahami Konsep Dasar Sistem Operas! Komputer
KETERKAITAN PERAUTAN / PERLENGKAPAN
1 SOP KTP 1 SURAT/BERKAS(SURAT PENGANTAR PINDAH MASUK DARI DAERAH ASAL)
2 SOP KK 2 BELANG6KO F1.01(BAGt PINDAH MASUK SEKELUARGA)DAN KTP ASLI
3 AGENDA
4 KOMPUTER/SERVER
5 PERINTER
1 FORMULIR
2 KOMPUTER/SERVER
3 DATABASE
4 AGENDA
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 STANDAR OPRASI PROSEDUR YANG DISUSUN DIBERIAKUKAN PADA KONDISI ADA DI TEMPAT
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OPERATOR LOKET
OPERATOR PENCETAK BERKAS/SURAT
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DAN SEMUA PERSARATAN KELENGKAPAN PEMOHON
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KEPALA BIDAN
5 KEPAU DINAS
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